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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙПРОГРАММЫ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.ОЗ Организационноеобеспечениедеятельности правоохранительныхорганов

1.1. Цельи место профессиональногомодуля в структуре
образовательнойпрограммы

Цельмодуля: освоение вида деятельности «Организационноеобеспечение
деятельности правоохранительныхорганов».

Профессиональныймодульвключен в образовательнуюпрограмму(по выбору).

1.2. Планируемыерезультаты освоения профессиональногомодуля
ПМ.ОЗОрганизационноеобеспечениедеятельности правоохранительныхорганов»

Результатыосвоения профессиональногомодуля соотносятся с планируемыми
результатамиосвоения образовательнойпрограммы.

В ез льтате освоения п о

Уметь

-распознаватьзадачуи/или

проблемув

профессиональноми/или

социальном контексте;
-анализироватьи выделять её
составные части;
„определятьэтапы решения
задачи;
-составлять план действия,

реализовыватьсоставленный
план;
-

определятьнеобходимые
ресурсы;
-выявлять и эффективно
искать информацию
необходимуюдля решения
задачи и/илипроблемы;
-владеть актуальными
методамиработыв
профессиональнойи

смежных сферах;
-оцениватьрезультати
последствия своих действий
(самостоятельно или с

помощью наставника
-определятьзадачи для
поиска информацищ
-планироватьпроцесс
поиска, выбирать
необходимыеисточники

информации;
-выделятьнаиболеезначимое
в пе ечне ин о мации•,

ессионального мо ля об чающийсядолжен:
код
ок,
пк
ок 01

ок 02

Знать

-актуальный
профессиональныйи

социальныйконтекст, в
которомприходится
работатьи жить;
-структуруплана для
решениязадач, алгоритмы
выполненияработв
профессиональнойи

смежных областях;
-основные источники
информациии ресурсы
для решениязадач и/или

проблемв

профессиональноми/или

социальном контексте;
-методы работыв
профессиональнойи

смежных сферах;
-порядокоценки
результатоврешения
задач профессиональной
деятельности.

-номенклатуру
информационных
источников, применяемых
в профессиональной
деятельности;
-приемы
структурирования
ин о мации•

Владетьнавыками



ок 04

ок 05

ОК 09

пкз.1.

-структурировать
получаемуюинформацию;
оформлятьрезультаты

поиска;
-оценивать практическую
значимость результатов
поиска;

-применять средства
информационных
технологий для решения
профессиональныхзадач;
-использовать современное
программноеобеспечениев
профессиональной
деятельности;
-использовать различные
цифровыесредствадля
решенияпрофессиональных
задач.

-организовыватьработу
коллектива и команды
взаимодействоватьс

коллегами, руководством,
клиентами в ходе

профессиональной
деятельности

-грамотно излагать свои
мысли и оформлять
документы по
профессиональнойтематике
на государственномязыке;
-проявлятьтолерантностьв
абочемколлективе
-понимать общийсмысл
четко произнесенных
высказываний на известные
темы (профессиональные и
бытовые);
- понимать тексты на базовые
профессиональныетемы;
-участвовать в диалогах на
знакомые общиеи
профессиональныетемы;
-строитьпростые
высказывания о себеи о

своейпрофессиональной
деятельности;
-краткообосновыватьи
объяснятьсвои действия
(текущие и планируемые);
-писать простыесвязные
сообщенияна знакомые или
интересующие
п о ессиональные темы.
-вести делопроизводствов
п авоох анительном о гане.
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-форматоформления
результатовпоиска
информации;
-современныесредстваи
устройства
информатизации;
-порядоких примененияи
программноеобеспечение
в профессиональной
деятельности, в том числе

цифровыесредства
психологические основы
деятельности коллектива.

-психологические
особенностиличности
правилаоформления
документов

-правила построения
устных сообщений;
-особенностисоциального
и культурного контекста.

-правилапостроения
простыхи сложных
предложенийна

профессиональныетемы;
-основные
общеупотребительные
глаголы (бытовая и

профессиональнаялексика);
-лексический минимум,
относящийсяк описанию
предметов, средстви
процессов
профессиональной
деятельности;
-особенности
произношения
правилачтения текстов

профессиональной
направленности.

-правила ведения
делоп оизводства в

-работыс нормативно-
п авовыми актами,



пк 3.2.

пк 3.3.

пк 3.4.

-осуществлятьдействияпо
планированиюмероприятий
по обеспечениюработы
архива в

правоохранительноморгане;
-осуществлятьдействияпо
реализациимероприятийпо

обеспечениюработыархива
в правоохранительном
органе.

-составлять проекты
процессуальныхи

служебныхдокументов
правоохранительногооргана;
-вести работус
процессуальнымии
служебнымидокументами
правоохранительногооргана.

-осуществлятьнеобходимую
работус поступившими в

правоохранительныйорган
от граждани организаций
заявлениями;
-осуществлятьнеобходимую
работус поступившими в

правоохранительныйорган
от граждани организаций
обращений.
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правоохранительных
органах.

-основы планирования
мероприятийпо
обеспечениюработы
архивав
правоохранительном
органе;
-порядокреализации
мероприятийпо
обеспечениюработы
архивав
правоохранительном
органе.

-правила составления и

оформленияпроектов
процессуальныхи

служебныхдокументов
правоохранительного
органа;
-правила ведения работыс
процессуальнымии
служебнымидокументами
правоохранительного
органа.

-правилаведения работыс
заявлениями граждани
организацийв

правоохранительный
орган;
-правила ведения работыс
обращениямиграждани
организацийв

правоохранительный
орган.

позволяющие самостоятельно
осмысливать важнейшие
институты, входящие в

организационную
деятельность
правоохранительныхорганов
ведения делопроизводствав
п авоох анительных о ганах.

-работыс нормативно-
правовымиактами,
позволяющие самостоятельно
осмысливать важнейшие
институты, входящие в

организационную
деятельность
правоохранительныхорганов
осуществлениядействийпо
планированиюмероприятий,
обеспечивающихработу
архивав правоохранительном
органе;
-осуществлениядействийпо
реализациимероприятий,
обеспечивающихработу
архивав правоохранительном
о гане.

-работыс нормативно-
правовымиактами,
позволяющие самостоятельно
осмысливать важнейшие
институты, входящие в

организационную
деятельность
правоохранительныхорганов;
-составления проектов
процессуальныхи служебных
документов
правоохранительногооргана;
-ведения работыс
процессуальнымии

служебнымидокументами
п авоох анительного о гана.

-работыс нормативно-
правовымиактами,
позволяющие самостоятельно
осмысливать важнейшие
институты, входящие в

организационную
деятельность
правоохранительныхорганов;
-осуществлениянеобходимой
работыс поступившими в

правоохранительныйорганот
граждани организаций
заявлениями



пк 3.5. -осуществлятьработупо
номенклатурномуучету
документовв
правоохранительноморгане;
-осуществлятьработупо
техническому оформлению
документовв

правоохранительноморгане.

-правилаведения
номенклатурногоучета
документовв

правоохранительном
органе;
-правила технического
оформлениядокументовв

правоохранительном
органе.

осуществлениянеобходимой
работыс поступившимив
правоохранительныйорганот
граждани организаций
об ащениЙ.
-работыс нормативно-
правовымиактами,
позволяющие самостоятельно
осмысливать важнейшие
институты, входящие в

организационную
деятельность
правоохранительныхорганов;
-осуществленияработыпо
номенклатурномуучету
документовв

правоохранительноморгане;
-осуществленияработыпо
техническомуоформлению
документовв
п авоох анительном о гане.
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2.1 . Трудоемкостьосвоения модуля
ПМ 03 «Организационноеобеспечениедеятельности правоохранительных органов»

Наименование составных частей модуля

Учебныезанятия
Самостоятельнаяабота
П актика, в т.ч.:

чебная
п оизводственная
Г! омеж точная аттестация
Всего

Объем в часах

208
8

144
36
108
18

378

В т.ч. в формепракт.
подготовки

88

144
36
108

232



2.2. Структурапрофессиональногомодуля
ГЈМ.ОЗ «(Организационное обеспечение деятельности

правоохранительных органов»

кодок, пк

пк 3.1. ПК 3.2.

пк 3.3. ПК 3.4.

пк.з.5.

ок ш, ок 02

ок 04, ок 05,

ок 09

ПКЗ.1.ПКЗ.2.
пк 3.3. пк 3.4.

пк.з.5.

ок 01, ОК 02

ок 04, ок 05,

ок 09

пк 3.1. ПК 3.2.

пк 3.3. пк 3.4.

ПК.З.5.
ОК 01, ОК 02

ОК 04, ок 05,

ок 09

ГАК3.1 ПК 3,2.

пк 3.3. пк 3.4.

пк.з.5.

ок ш, ок 02

ок 04, ок 05,

ок 09

Наименованияразделов
профессиональногомодуля

Основыуправленияв
правоохранительныхорганах

Административная
деятельность
правоохранительныхорганов

Учебная практика

Производственнаяпрактика

П омеж
Всего:

точная аттестация

Всего,
час.

144

72

36

108

18
378

50

38

36

108

232

140

68

208

68

208

36

36

10

108

108
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1.3 Содержаниепрофессиональногомодуля ПМ.ОЗОрганизационноеобеспечениедеятельности правоохранительныхорганов.

Наименование
азделов и тем

Содержаниеучебногоматериала, практических и лабораторныхзанятия, курсовой
п оект абота

Раздел1. Основыуправления в правоохранительныхорганах
МДК.03.01. Основыуправленияв правоохранительныхорганах
Тема 1.1. Предмет,
задачи и система
учебной
дисциплины
«Основы
управления в
правоохранительн
ых органах»

Тема 1.2

Принципы, цели и

функции
организационного
обеспечения
деятельности
правоохранительн
ых органов

Тема 1.3 Методы
организационного
управления
правоохранительн
ыми органами

Содержание
1. Понятие, признаки, содержание организационного

правоохранительныхорганов.
2. Основные этапы развития теории организационного

правоохранительныхорганов.
З. Предмет, задачи и система учебнойдисциплины

правоохранительныхорганах».
4. Уп авление, как социальный еномен.

обеспечения

обеспечения

деятельности

деятельности

«Основы управления в

Практическоезанятие Уд 1, 2 «Управлениекак социальныйфеномен.наука и учебная
дисциплина. Предмет, задачи и система учебнойдисциплины «Основыуправленияв
п авоох анительных о ганах».
Содержание
1 . Основные принципы организационногообеспечения и управления деятельностью

правоохранительныхорганов.
2. Целиорганизационногообеспеченияи управлениядеятельностью правоохранительных

органов.
З. Функцииправоохранительныхорганов.
4. «Побочныеэ екты» целеполаганияи нкциони ования п авоох анительных о ганов.

Практическоезанятие Уд 3,4 «Принципы, цели и функцииорганизационногообеспечения
деятельностью и п авления п авоох анительными о ганами».

Содержание
1.Понятие и классификацияметодов организационного управления деятельностью
правоохранительныхорганов.
2.Административно-правовыеи организационныеметоды управления.
З.ВидыМетодовуправления
4.0собенности п именения методов п авления.

Объем
часов

8

4

8

4

8

Уровень
освоения

з

З

з

З
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Практическоезанятие 5,6 Понятиеи классификацияметодов организационного
авления деятельностью п авоох анительных о ганов(выполнение п актического задания)

СодержаниеТема 1.4

Организационные
структуры в

правоохранительн
ых органах

Тема 1.5

Руководство
правоохранительн
ыми органами

Тема 1.6

Документационное
обеспечение
деятельности
правоохранительн
ых органах

Тема 1.7
Особенности

1.
2.

З.
4
5.

Понятиеорганизации.
Формальнаяи неформальнаяорганизация.
Особенностиразделенияуправленческоготруда в правоохранительныхорганах.
Правоохранительныеорганыкак организационнаяструктурауправления.
Особенностис у ы п авления.

Практическоезанятие 7, 8 Организационныеструктурыв правоохранительныхорганах.

Содержание
1. Руководствои управленческиеотношения в правоохранительныхорганах.
2. Рольруководителейв организационномобеспечениидеятельности правоохранительных

органов.
3. Штабная функциякак организационная формаобеспечения управления в

п авоох анительных о ганах.

П актическое занятие N2 9,10 Деловаяи а. Р ководство п авоох анительными о ганами .

Содержание
1 .Сущность, принципы и задачи документационного обеспечения деятельности

правоохранительныхорганов.
2.0рганизация документооборотав правоохранительныхорганах.
3 .Классификацияи основные виды документов и нормативных правовых актов в

правоохранительныхорганах.
4.Ведение делопроизводства в правоохранительных органах.Современныетехнологии
организацииделопроизводства.Формыработыс документами.Понятие«документооборот»
и его организация. Понятие «документопотоки>>.Входящие, исходящие и внутренние
до
и

енты.
ова ый чеен

Практическоезанятие Уд 11, 12 Документационноеобеспечениеуправленческой
деятельности в п авоох анительных о ганах

Содержание
1 .Виды оцесс альных и с жебныхдо ментов п авоох анительных о ганов.

4

10

4

6

4

8

2

4

8

з

з

з

з

з

з



работыс
процессуальными и

служебными
документами
правоохранительно
го органа

Тема 1.8
Обеспечение
деятельности
работыархива в
правоохранительно
м органе

Тема 1.9

Организация
работыс
электронными
документами

Тема 1.10

Осуществление
работыпо
номенклатурному
учету и
техническому
оформлению
документов в
правоохранительно
м органе
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2.Составление проектов процессуальных и служебныхдокументов правоохранительных
органов.
3 .Особенности ведения работыс процессуальными и служебнымидокументами
правоохранительныхорганов
4.Плани ование ме оп иятий по обеспечениюаботыа хива в п авоох анительных о ганах.

Практическоезанятие 13, 14 Обсуждениепроблемв малых группах: «Виды
процессуальных и служебныхдокументов правоохранительныхорганов и порядоких
составления»

Содержание
1 . Сущность, принципы и задачи обеспечение деятельности работыархива в

правоохранительноморгане.
2. Организациядеятельности работыархивав правоохранительноморгане.
3. Реализацияме оп иятий по обеспечению аботыа хива в п авоох анительных о ганах.

Практическоезанятие Уд 15, 16 Мозговойштурм Современныеметоды обеспечения
деятельности аботыа хива в п авоох анительном о гане

Содержание
1. Правилаработыс документамина электронныхносителях.
2. Организацияработыс документами в автоматизированныхсистемах электронного
документооборота.3. Подготовкадокументовк передачев архив.

4. Созданиеэле онного а хива док :ментов.

Практическоезанятие 17, 18 Организацияконтроляв деятельности правоохранительных
о ганов

Содержание
1. Инструкции.Инструкцияпо делопроизводству.Понятие о документах. Обязательные

реквизиты, основные разделы.правиласоставления и оформления.
2. Оформлениераспорядительныхдокументов. вводящих в действие, изменяющих или

отменяющих организационныедокументы.
З. Номенклатурадел. Видыноменклатуры.Понятиео документе.его значение.
4. Правиласоставления и оформленияноменклатурыдел структурного подразделения

п авоох анительного о гана.

Практическоезанятие 19, 20 МозговойштурмОрганизационноеобеспечение
ос ществления аботыпо номенкла но уче и техническом о о млению до ментов в
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Тема 1.11.

Организация
документооборотав

органах
прокуратуры

Самостоятельная
абота
Форма
промежуточного
конт оля
Всего 144 час.
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п авоох анительном о гане

Содержание
1 . Приеми первичнаяобработкав.ходящих документов.
2. Регистрация.учет документов, дел. обращений.Регистрацияи учет поступления
и прохожденияуголовных. других дел и материалов.сообщений
о преступлениях.
З.Рассмотрениеи исполнение документов.
4.Конт оль исполнения докутментов,

Практическоезанятие Ху. 21, 22 Формирование, оформлениеи оперативноехранениедел
надзо ных и наблюдательныхп оизводств выполнение п актического задания

Практическоезанятием: 23, 24, 25 Особенностиподготовки и оформления
организационно-распорядительных.информационно-методическихи другихдокументовв
о гана.х п 0kV а

'

ы выполнение актического задания

Изучениетемы: Пробтемыуправленияв правоохранительныхорганах

Раздел2. Администативная деятельность п авоох анительных о ганов
МДК.03.02. Административнаядеятельность правоохранительныхорганов

8

4

4

4

2

90/50

Объем
часов

4

з

з

з

Уровень
освоения

зТема 2.1. Основы
административной
деятельности
органов
внутренних дел
(полиции) и иных
правоохранительн
ых органов

Содержание
1 .Понятие и принципы административнойдеятельности органоввнутреннихдел (полиции) и
иных правоохранительныхорганов.
Формыи методы реализации административнойдеятельности органов внутренних дел
(полиции) и иных правоохранительныхорганов.
Национальнаябезопасностьи рольадминистративнойдеятельности органоввнутреннихдел
(полиции) и иных правоохранительныхоргановв ее обеспечении.
2.0сновные направления деятельности органов внутренних дел (полиции) и иных
п авоох анительных о ганов по обеспечениюобщественнойбезопасности.Кон оль за



Тема 2.2. Правовое
положение

Министерства
внутренних дел
Российской
Федерациии иных
органов
управления в сфере
правоохранительно
й деятельности

Тема 2.3. Правовое
положение полиции

Тема 2.4. Правовое
положение
сотрудника
правоохранительно
го органа и
прохождениеим
службы
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административнойдеятельностью органов внутренних дел (полиции) и иных
авоох анительных о ганов.

Практическоезанятие У21 : Основыадминистративнойдеятельности органоввнутренних
дел полиции и иных п авоох анительных о ганов.

Содержание
Структураи правовое положение Министерствавнутреннихдел РоссийскойФедерации.
Правовоеположение территориальныхоргановвнутренних дел. Правовоеположение органов
внутренних дел на транспорте.Правовоеположение и организационноепостроение
организационно-аналитическихподразделенийоргановвнутренних дел. Правовоеположение
иных п авоох анительных о ганов.

Практическоезанятие Уд 2-3: ПравовоеположениеМинистерствавнутренних дел
РоссийскойФедерациии иных органовуправленияв сферевнутреннихдел .

Содержание
Назначениеполиции. Правовыеи организационныеосновы деятельности полиции.
Принципыи основные направлениядеятельности полиции.
Праваи обязанностиполиции.
Применениеполициейотдельных мер государственногопринуждения.
Применениеполициейфизическойсилы.

Применениеполициейспециальных средств.
П именение полициейогнес ельного о жия.
П актическое занятие 4-5 : П авовое положение полиции
Содержание
Понятиеи признаки сотрудникаправоохранительногооргана.
Специальныезвания сотрудниковправоохранительногооргана.
Праваи обязанностисотрудникаправоохранительногооргана.
Ответственностьсотрудникаправоохранительногооргана.
Поступлениена службув правоохранительныеорганы.
Прохождениеслужбыв правоохранительныхорганах.
Га антии в связи с п охождениемс жбы в п авоох анительных о ганах.

Практическоезанятие У26-7: Правовоеположение сотрудникаоргана внутренних дел
полицейскогои п охождение им с жбы.
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Тема 2.5. Правовое
положение и

организация
деятельности
полиции по охране
общественного
порядкаи
обеспечению
общественной
безопасности.

Тема 2.6.

Административная
юрисдикция и ее

реализация в

деятельности
органов
внутренних дел

Тема 2.7.

Административное
принуждение и

убеждениев
деятельности
правоохранительн
ых о ганов

Содержание
Правовоеположение и организациядеятельности подразделенийпатрульно-постовойслужбы
полиции.
Правовоеположение и организациядеятельности участковыхуполномоченныхполиции.
Правовоеположение и организациядеятельности полиции по обеспечениюбезопасности
дорожногодвижения.
Правовоеположение и организация деятельности подразделенийпо делам
несовершеннолетних.
Правовоеположение и организация деятельности полиции по обеспечениюмиграционной
политики.

Правовоеположение и организациядеятельности изолятороввременногосодержания
подозреваемых и обвиняемых органов внутренних дел, подразделенийохраны и

конвои ования подоз еваемых и обвиняемы.
Практическоезанятие N28-9: Правовоеположение и организациядеятельности полиции по
ох ане общественногопо ядка и обеспечениюобщественнойбезопасности..
Содержание
1 .Административно-юрисдикционнаядеятельность правоохранительныхорганов.Понятиеи
признакиадминистративногоправонарушения.
Составадминистративногоправонарушенияи его содержание.
Квалификацияадминистративныхправонарушений.2.Производство по делам об административных правонарушенияхв правоохранительных
органах.
Производствопо обращениямв правоохранительныхорганах.
Работас заявлениями и об ащениями аждан и о ганизацийв п авоох анительный о ган.

Практическоезанятие У210-11: Административнаяюрисдикцияи ее реализацияв
деятельности о ганов в енних дел.

Содержание
Мерыадминистративногопредупреждения.применяемыеправоохранительнымиорганами.
Мерыадминистративногопресечения, применяемыеправоохранительнымиорганами.
Меры обеспеченияпроизводства по делам об административных правонарушениях,
применяемыеправоохранительнымиорганами.
Мерыадминистративнойответственности. применяемыеправоохранительнымиорганами.
Ме ы беждения, п именяемые п авоох анительными о ганами.
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Тема 2.8.

Предупреждениеи

пресечение
правоохранительн
ыми органами
отдельных видов
административных
правонарушений

Тема 2.9.

Административны
й надзор:
организацияи
осуществление

Тема 2.10.

Организацияи

деятельность
правоохранительн
ых органов в
условиях
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Особенностиработыс процессуальнымии служебнымидокументамиправоохранительного
о гана.

Практическоезанятие Ху. 12-13 Административноепринуждениеи убеждениев
деятельности о ганов в енних дел .

Содержание
Административныеправонарушения,посягающие на общественныйпорядок;
Административныеправонарушения,посягающие на общественнуюбезопасность;
Административныеправонарушенияпротив порядкауправления;
Административныеправонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-
эпидемиологическое благополучиенаселения и общественнуюнравственность;
Админис ативные п авона шения в с е е экономики.
Практическоезанятие Х214-15: Предупреждениеи пресечение органамивнутреннихдел
отдельных видов админис ативных п авона лпений .

Содержание
1 .Установлениеадминистративногонадзораза лицами. освобожденнымииз мест лишения
свободы;Организацияосуществленияадминистративногонадзораза поднадзорнымлицом;
Административнаяответственность за нарушениетребованийадминистративногонадзора.2.Уголовнаяответственность за нарушениетребованийадминистративногонадзора;
Основанияи порядокпродлениясрокаадминистративногонадзораи его прекращения.

Практическоезанятие Ng16 : Административныйнадзороргановвнутреннихдел:
о ганизация и ос ествление.
Содержание
Правовоерегулированиедеятельности правоохранительныхорганов по обеспечению
чрезвычайногоположения.
Правовоерегулированиедеятельности правоохранительныхоргановпо обеспечениювоенного
положения.

Административно-правовоерегулированиедеятельности правоохранительныхорганов в
словиях п авового ежима конт те о истической опе ации.
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специальных
правовых режимов

Тема2.11.

Правоохранительн
ые органы и

гражданское
общество

Самостоятельная
абота

16

Правовоерегулированиеи организациядеятельности правоохранительныхоргановпо охране
общественногопорядка и обеспечениюобщественнойбезопасностипри проведении
п бличных ме о иятий.
Практическоезанятие Уд17: Организацияи деятельность органоввнутренних дел в

словиях специальных авовых ежимов.
Содержание
1 .Общественный основополагающий принципконтроль как

правоохранительныхоргановправовогодемократическогогосударства.
2. П облемыос ществления конт оля

деятельности

Практическоезанятие N218-19: Полицияи гражданскоеобщество(решение практических
сит аций
Изучитьтему: «Формыобщественногоконтроля 6 системе МВД России»

2

4

2

4

30/38/4
36
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з

Фо ма п омеж точного конт оля -экзамен
Всего72 часа
Учебная практика
Виды работ:

Ознакомлениес внутреннейорганизациейи деятельностью структурных подразделенийправоохранительных
органов
Ознакомлениес основными видами деятельности правоохранительногооргана.
Присутствиена приемеграждан.
Решениепрактическихситуаций, связанных с приемом гражданина.
Решениепрактическихситуаций, связанных с приемом электронногодокументав структурномподразделении
правоохранительногооргана.
Ознакомлениес деятельностью архиваправоохранительногооргана.
Ознакомлениесо структуройправоохранительногоорганаи нормативнымиправовымиактами. регулирующими
их деятельность, правиламивнутреннеготрудовогораспорядка, правиламитехники безопасности.
Ознакомлениес должностными регламентамислужащего.
Ознакомлениес правовымии организационнымиосновами деятельности органовполиции.
Ознакомлениес принципамии основными направлениямидеятельности органовполиции.
Из чение особенностейпос пления нас жб в о ганы и полиции и иные п авоох анительные о ганы.
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Подготовкараспорядительного, информационно-справочногодокумента в соответствии
руководителя.
Формированиеи оформлениедела постоянного храненияили дело по личному составу.
Участиев приёме, учётеи отправкекорреспонденции.
Ознакомлениес архивным и статистическим делопроизводством.

Производственнаяпрактика
Виды работ:

с резолюцией

108

Анализ нормативнойправовойдокументации, регламентирующейдеятельность правоохранительногооргана.
Изучениедолжностных инструкцийслужащих территориальныхоргановМВД РФ, ФССП РФ, ФСИН РФ и др.
Изучениеинформационнойсправочно-правовойсистемы обеспечения, особенностей компьютерных профессиональных
программ.
Изучениеособенностейобработкиданных с помощью профессиональныхпрограмм.
Участие в приемеграждан.
Участие в приемеи регистрациидокументов.
Ознакомлениес процедуройи правиламиоценки представленныхзаявителем документов.
Участие в формированиимакетов электронныхдел.
Ознакомление с программой«Приеми регистрация писем, заявлений и жалоб граждан». Подготовкапроектовответов на
письменные обращенияграждан.
Ознакомлениес внутреннейорганизациейи деятельностью структурных подразделенийправоохранительныхорганов
Ознакомлениес основными видами деятельности правоохранительногооргана.
Присутствиена приемеграждан.
Решениепрактическихситуаций, связанных с приемом гражданина.
Решение практических ситуаций, связанных с приемом электронногодокумента в структурном подразделении
правоохранительногооргана.
Ознакомлениес деятельностью архиваправоохранительногооргана.
Составлениеноменклатурыдел.
Составлениегодового планаработыархиваправоохранительногооргана.
Составлениепротоколаэкспертнойкомиссии, акта на выделение к уничтожению дел, не подлежащих архивномухранению.
Изучение«Правилорганизации хранения, комплектования, учётаи использования документовАрхивногофондаРоссийской
Федерациии других архивных документов в органах государственнойвласти, органах местного самоуправления и
о ганизациях».

18

Всего: 378 часов
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УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.()З Организационноеобеспечение деятельности

правоохранительных органов

3.1. Материально-техническоеобеспечение
а) Наличие учебнойаудитории;
б) наличие расходныхматериалов;
в) наличие компьютернойтехники с возможностью подключения к информационно-
телекоммуникационнойсети Интернети обеспечениемдоступа в электронную
информационно-образовательнуюобрамзовательнойорганизации;
г) в качестве основной литературы используются учебники, учебныепособия,
предусмотренныеПОП;
д) наличие электроннойинформационно-образовательнойсреды(допускается замена
печатного библиотечногофондас предоставлениемправа одновременногодоступа не
менее 25 процентовобучающихсяк цифровой(электронной) библиотеке);
е) наличие доступа, в том числе в случае применения электронногообучения,
дистанционных образовательныхтехнологий, к современнымпрофессиональнымбазам
данных и информационнымсправочнымсистемам, состав которыхопределяетсяв рабочих
программахдисциплин (модулей) и подлежит обновлению(при необходимости);
ж) инвалиды и лица с ограниченнымивозможностями здоровья
обеспечиваютсяпечатными и (или) электроннымиучебнымиизданиями, адаптированными
принеобходимостидля обученияуказанных обучающихся;
з) образовательнаяпрограммаобеспечиваетсяучебно-методическойдокументациейпо
всем учебнымдисциплинам (модулям), видам практики, видам государственнойитоговой
аттестации.

3.2. Учебно-методическоеобеспечение

Дляреализациипрограммыбиблиотечныйфондобразовательнойорганизации
оснащен печатные и электронные образовательныеи информационныересурсы для

использования в образовательномпроцессе.
Приформированиибиблиотечногофондаобразовательнойорганизациивыбирается

не менее одного издания из перечисленныхниже печатных изданийи (или) электронных
изданийв качестве основного, при этом список может бытьдополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основныепечатные и/или электронныеиздания
Основы управления в органах внутренних дел: учебникдля среднего1.

профессиональногообразования/ Ю. Е. Аврутин[и др.]; под общейредакциейЮ. Е.
249 с. —2-е изд., перераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт, 2022. —

Аврутина.
— Текст: электронный//ISBN9 978-5-534-07293-8.(Профессиональное образование).

ОбразовательнаяплатформаЮрайт[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/4939()1
Попова, Н. Ф. Основы управленияв правоохранительныхорганах:учебники2.

2-е изд.,практикумдля среднегопрофессиональногообразования
/ Н. Ф. Попова. —

287 с. — (Профессиональноеперераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт, 2022.
Текст: электронныйН ОбразовательнаяISBNQ 978-5-534-04789-9.образование).

платформаЮрайт[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/49()420
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з. Правоохранительныеи судебныеорганы учебникдля среднего
профессиональногообразования/ В. П. Божьев[и др.] ; под общейредакциейВ. П. Божьева,
Б. Я. Гаврилова.6-е изд., перераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт, 2022. — 296
с. — (Профессиональноеобразование). — ISBN 978-5-534-043()5-1. — Текст:электронный// ОбразовательнаяплатформаЮрайт[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489646

4. Правоохранительныеи судебныеорганы. Практикум:учебноепособие для
среднегопрофессиональногообразования

/ А. В. Гриненко[и др.] ; под редакциейА. В.
Гриненко, О. В. Химичевой. 3-е изд., перераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт,

211 с. — (Профессиональное образование).2022. ISBN 978-5-534-14624-0. — Текст :
//

ОбразовательнаяплатформаЮрайтэлектронный [сайт].

https://urait.ru/bcode/489645

Дополнительныеэлектронные издания:

1. Бахтеев, Д.В. Начальнаяпрофессиональнаяподготовка и введение в

URL:

специальность: правоохранительнаядеятельность: учебникдля спо. — Электрон.дан. —

Москва:Юрайт-2022. — 369 с. — (Профессиональноеобразование) .
— URL:

https://urait.ru/bcode/494139, https://urait.ru/book/cover/E8E13967-9644-46АЕ-9ВЕЕ-
9()AA29()A3FC9. — Режим доступа:Электронно-библиотечнаясистема [Орайт, для
авториз.пользователей.

— URL: https://urait.ru/bcode/494139;
2, Правовыеосновы противодействиякоррупции : учебники практикумдля сузов /

А. И. Землин, О. М. Землина, В. М. Корякин, В. В. Козлов; подобщейредакциейА. И.
Землина. - 2-е изд. : пер. и доп. - Москва:Юрайт-2023. - 198 с. - Режим доступа: urait.ru



20

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКАРЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.ОЗ Организационноеобеспечение деятельности
правоохранительных органов

Код
пк, ок
ПКЗ.1

пк 3.2

пк 3.3

пк 3.4

ПК 3.5

ок 01

ОК 02

ок 04

ОК 05

ок 09

Критерииоценки результата
показатели освоенности компетенций

Выполнениеработв соответствии с действующим
законодательством
Выполнениеработв соответствии с действующим
законодательством с применениемсправочно-правовых
систем
Выполнениеработв соответствии с действующим
законодательством с применениеминформационных,
ци овых технологий
Выполнениеработв соответствии с действующим
законодательством с применениеминформационных,
ци овых технологий
Выполнениеработв соответствии с действующим
законодательством с применениеминформационных,
ци овых технологий
- Обоснованностьпланированияучебнойи профессиональной
деятельности;
- соответствие результатавыполнения профессиональных
задач эталону (стандартам, образцам,алгоритму, условиям,

требованиямили ожидаемомурезультату);
- степень точности выполнения поставленных задач.
- Полнотаохвата информационныхисточников;
-

скоростьнахождения и достоверностьинформации;
- обновляемостьи пополняемость знаний, влияющих на
ез льтаты чебнойи п оизводственнойдеятельности.

- Осознаниесвоей ответственности за результатколлективной,
команднойдеятельности, готовности к сотрудничеству,
использованию опыта коллег;
- отсутствие негативных отзывы со стороны коллег и
ководства.

- Демонстрациянавыков грамотнообщенияи оформление
документациина государственномязыке Российской
Федерации,принимаяво внимание особенностисоциального и
к ль ного контекста
- Демонстрацияуменийпонимать тексты на базовыеи

профессиональныетемы;
- составлять необходимуюдокументациюна государственном
и инос анном языках

Формыконтроляи
методы оценки

Д/зачеты,

квалификационные
испытания, экзамены.
Интерпретация
результатов
выполнения
практическихи
заданий, оценка
решенияситуационных
задач, оценка тестового

контроля.




