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1. MIACOOPT PABOYEWM ITPOI'PAMMBI YUEBHOM JUCIATIIIMHBI

OII. 06 JoxymenTannonHoe obecneyeHne ynpapjiaeHust

1.1. O6acTs npuMeHeHusi paboueil mporpaMmbl y4eOHOH AU CHMIIIHHbI

PaGouas nporpamMma y4eOHOU JUCIHMILIMHBI SBJSETCS YacThiO MPOrPaMMEI
MOJITOTOBKU  CIIELMAIMCTOB cpejanHero 3BeHa B coorBercTBUM ¢ PI'OC no
cuermanbHocTd 40.02.04 IOpucnpyaennus.

PaGouyas mporpaMmMa yueOHON JUCHUIUIMHEI MOXKET OBITH MCIIOJIL30BAHA B
ZOTIOJIHUTEIBHOM — IPO(QEeCcCHOHAIBHOM — 00pa3oBaHUM M IPO(ECCHOHAIBHOM
MOJIFOTOBKE pabOTHUKOB.

1.2 Mecro y4eOHOii AHCUMIUIMHBI B CTPYKType HpPOrpaMMbl MOATOTOBKH
CHENHAJIMCTOB CPe/IHero 3BeHa

Vuebnas gucimmuimaa  OIl. 06 JlokyMeHTaIlMoHHOe — oOecledeHue
yIpaBlIeHUs] BXOIUT B 0011enpodeccHOHalbHBIN UKL

1.3 Iean u 3agaum y4eOHOH AMCUMIVIMHBLI — TPeOOBAHMS K pe3yjibTaTam
yCBOEHHS y4eOHOM AU CHHIIIHHbI

B pesynaprate OcBOeHHs Y4eOHOW JMCHUIUIMHBI OOydYarOIIMMCs I0JDKEH
yMeThb:

— NPUMEHATh HA [PAKTHKe TOCYJIApCTBEHHBIE  CTaHIApPTHI,  JPYyTHUE
HOPMATHBHO-METOANYECKIE JIOKYMEHTBI, perjIaMeHTUpPYIOLUe
OpraHM3aIMIO JOKYMEHTAIIHOHHOT0 obecriedeH s yIIpaBIeHUs;

— COCTaBIIATH M IPaBHILHO OQOPMIISITH OCHOBHBIE BHJBlI OPraHU3alMOHHO-
pacCIIOPSIAUTENBHBIX JTOKYMEHTOB;

—  oGopMIIATH HH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHYIO JJOKYMEHTALIMIO;

—  0OPMIIATH KaJPOBYIO 1OKYMEHTALIHIO;

—  0OPMIIITE NIPETEH3UOHHO-MCKOBYIO JJOKYMEHTALIMIO.

B pesynpraTe OCBOCHHUS y4eOHOW JIMCLMIUIMHBI OOYYalOUIMMCS IOJDKEH
3HATD!

—~  TEPMUHOJIOTHIO B 0OJIACTH JOKYMEHTAI[MOHHOIO OOeCIIeueH sl yIIpaBIeHus;

— HOpPMATHBHBIE  JIOKYMEHTBHI,  perJIaMeHTUPYIOIIHEe  COCTaBJIeHHE U
odopMiIeHHEe JOKYMEHTALIUU U TTOPSIIOK ee 00paboTKy;

— TIpaBHJIA COCTABJICHHS ¥ O(QOPMIICHUS OPraHU3alMOHHO-PACIIOPSAUTENLHBIX
JIOKYMEHTOB, BXOIIINX B YHH(UIMPOBAHHYIO CUCTEMY OpPraHM3allMOHHO-
pacIopsSaUTENBHBIX JOKYMEHTOB, YHH(PHUIIMPOBAHHYIO CHUCTEMY IE€PBUYHON
YYETHON JOKYMEHTAIMH B YaCTU JOKYMEHTALUM TI0 YUYETY TPy /1a;

— TIOPSIOK MPOBEAEHHs IKCIEPTU3bl IEHHOCTH IJOKYMEHTOB M IOJAIOTOBKH
JIeNT K apXUBHOMY XPaHEHHIO.

— TEXHOJOTHMI0  OpraHM3alié  JOKyMEHToo0OpoTa B OpraHusalimsx
(YUperxIeHUsIX ).



Popmupyembie KOMIETEHIIHH

Ilpouecc uzyuenus ydeOHOM NUCHLUIUIMHBI HarpaBieH Ha (OPMHpOBAHHE
crnenyrommx komnereHuuit B coorBerctBuM ¢ DI'OC CIIO mno pannHoM
CIEIMAIBHOCTH:
OO01ue KOMIIEeTeHIINN
OK 01. Beibupath criocoObl pemeHus 3a1a4 Mpo(ecCHOHANBHON JesSTeabHOCTH
IIPUMEHUTENIBHO K Pa3IUYHBIM KOHTEKCTaM.
OK 03. IlnanupoBaTh M peaqM30BBIBATH COOCTBEHHOE IPOPECCHOHATILHOE U
JTMYHOCTHOE pa3BHUTHE, IpeITPUHIMATENBCKY IO JEesITEITbHOCTh B
npodecCHOHaNBHOM cdepe, WCIONB30BaTh 3HAHWS [0 MPaBOBOM U (UHAHCOBOIL
I'PAMOTHOCTH B PA3JUYHbIX KU3HEHHBIX CUTYAaIIHUSIX.
OK 04. D¢ dexTuBHO B3aMMOAEUCTBOBATE ¥ paboTaTh B KOJUIEKTUBE U KOMAHIE.
OK 05. OcymecTBisiTh YCTHYIl0O W IHCBMEHHYI0 KOMMYHHUKALMIO Ha
rocy1apcTBeHHOM s3bIke Poccuifckoit Demeparmu ¢ y4eToM 0COOEHHOCTEN
COLIMAIIBHOIO ¥ KyJIBTYPHOT'O KOHTEKCTA.
OK 09. TTonp3oBaTbest Npo(GecCHOHATIBHOM JOKYMEHTAlHeR Ha ToCy IapCTBEHHOM
Y UHOCTPAHHOM SI3bIKaX.

HpO(l)eCCI/IOHaJILHBIe KOMIIETCHIIUHN.
IIK 1.3. BJI&I[GTI) HaBBIKaMHM IMOJATOTOBKU IOPUIHUICCKUX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIC
C UCIIOJIE30BaHUEM I/IH(i)OpMaLII/IOHHBIX TEXHOJIOTHH.

1.4 KosuyecTBO 4acoB Ha ocBoeHHe paboueii mnporpamMmbl y4eGHOIM
AUCHUTIHHBI:

O6bpem 00pazoBaTeIbHOM MPOTpaMMBl - 86 4acOB, B TOM YUCIIE:

- obs3aTenbHas ayAuTOpHas yueOHas Harpyska oOyuarorerocs — 82 yaca;

- caMocTosTeNbHas paboTta o0yyaromierocs - 4 gaca.

2. CTPYKTYPA U COAEPXKAHUE YYEBHOM JUCIUATLIAHBI

2.1 O0bém yueOHOM AHCUHNIMHBI H BHILI yueOHOH padoThbI

Bua yuebnoii pa6orTnl O6bem yacosn

O06bem oOpa3oBaTeabHOI POrpamMMbl 86
Obs3aTesbHasi ayAuTOpPHasi yyeOHasi Harpyska (Bcero) 82
B TOM YHCJIE:

IIPAKTUYECKUE 3aHITHUSI 78 (B T.4. 1/3)
CamocTosiTeibHasi paboTa ody4ualonierocs (Bcero) 4
B TOM YHCJIE:

— nouck uHpopmanuu B MHaTepHETE M T .

[IpomerxyTouHas arrecrauus B popMme audpdpepeHIHPOBAHHOIO 3a4eTa




2.2. TemaTuyeckuii mian u coaepxkanne yyeonoi qucuunianasl Ol 06 JJokyMeHTannoHHOe o0ecneyeHHe yIpaBJIeHUs

HaumenoBanue Copep:xaHue yueOHOro MaTepuaa, 1adopaTopHbie padoThl H NPAKTHYCCKHE 3AHATHS, O6bem YposeHnnb
pAa3aesioB H TeM CcaMOCTOSITeIbHAsI pa60oTa 00y YaloNIHXCS YacoB OCBOEHHS
Pazzmen 1. OcHOBBI JOKYMEHTHPOBAHHS YIIPABJICHYECKOI JeATeJbHOCTH
Tema 1.1. Copepsxanue yueOHOr0o MaTepHaJa:
IlonsiTue o 1 OcHoBHBIC CBOMCTBA JOKYMEHTOB M HX GYHKIMM B cucteMe ymnpasieHus. llonstue 2 2
JOKYMEHTAUHOHHOM nokymenTa. Hupopmanus u JokyMeHT. Kiaccupukamuss IDOKYMEHTOB: IO BHIY
obecniedeHHH oOpMIIEHHS; IO COEPIKAHMIO; IO GOpME; TI0 IPOUCXOKIICHUIO; IO CPEeJICTBaM (DHKCALIUH;
ynpaBJieHusl, 10 CpOKaM XpaHeHus. MaTepraabHble HOCUTENH HHPOPMAIHH.
JAOKYMeHTe U crocodax IToustue nmokyMeHTHpoBaHMs. OCHOBHBIE CHOCOOBI JIOKYMEHTHpOBaHHsS. (OCHOBHBIE
JAOKYMEHTHPOBaHH. COBpPEMCHHbBIC TEXHOJIOTHH, IPAMEHsEMble NIPH OpraHu3alud padOoThI ¢ JIOKYMEHTaMHU B
‘oprasu3aysax (YIpeKICHUAX).
Tema 1.2. Copeprxanue y4e0HOI0 MaTepuaJia:
HopmaTtusHo- [IpakTHYecKoe 3aHATHE 2
npasoBasi 0asa | [Ipaxtuyeckas pabora Ne 1. HopMaTHBHO-IIpABOBBIE aKThl, PETYIUPYIONIHE JOKYMEHTAIHOHHOE B
AOKYMEHTALHOHHOTO obecriedeHre yNpaBieHHs. YHH(UKAIMS ¥ CTAaHAAPTH3allds KaK OCHOBHBIC HaIPaBICHUS
obecnevyeHHs COBEPIIECHCTBOBAHHUS JJOKYMEHTOB M JOKYMEHTALMOHHOTO 00eCIIeUeH s YIIPABIICHHUS.
ynpaBJIeHHS. [TepeyeHbh OCHOBHBIX TI'OCYNApCTBEHHBIX CTaHIAPTOB Ha yHHU(DHUUIUPOBAHHBIE CHUCTEMBI
nokymeHnTanuy. OCHOBHBIE TIOJIOXKEHUS TOCYHAPCTBEHHON CHCTEMBI JIOKYMEHTAI[HOHHOTO
obecrieyenuss  ympamieHus.  CocTtaB  YHUDUUMPOBAHHBIX  CHCTEM  JIOKYMEHTAIlMH:
OpraHu3aMOHHO-PaCIOPSIUTEIbHAsL, OTYETHO-CTAaTUCTHYECKAs, GHHAHCOBAs U Jp.
Tema 1.3 Copep:xanue y4e0HOro MaTepHasa:
Cnoco6pr u mpasuiaa | IlpakTuyeckoe 3anaTue 2
CO3AaHMsA NOKYMEHTOB. | [[paktuyeckas pabora Ne 2. XapakrtepucTuka, coctaB u conepxkanue ['OCTa ma cucremy 4+ 3
OpraHu3aIlOHHO-PACIOPSIAATEIBHON JIOKYMEHTAIUH. VYaudunupopanHas cucTeMa
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSTUTENBHOM ToKyMeHTaruu. TpeboBanus K 0QOPMIEHHUIO IOKYMEHTOB.
Dopmysip-oopaszeny OPL. ITpaBuia opopmiteHHs peKBU3UTOB, pernamMmeHTHpoBaHHbIX 'OCTowm.
ITpaktugeckas padora Ne 3. OdopmiieHHe peKBU3UTOB Ha JIOKYMEHTAX. 6
Paznen 2 Oprasu3anus CHCTeMbl JOKYMEHTALHOHHOI0 o0ecneyeHust
Tema 2.1 ConepskaHne y4e0HOro MaTepHaJa:
Odopmaenne IIpakTHYecKoe 3aHATHE 3
HH(POPMALHOHHO- ITpakTuyeckas pabdora Ne 4. XapakTepucTuka M COCTaB CIPABOYHO-HH(DOPMAIIMOHHBIX -




CIIPABOYHOMH IOKYMEHTOB (CITy)KeOHBIX IHCEeM, CIPABOK, 3asBJICHMH, aKTOB, IPOTOKOJIOB, IOKIAJHBIX H
AOKYMEHTALHH. OOBSCHUTENLHBIX 3alIUCOK), TpeboBaHUS K UX odopmieHHIO. JJIOKYMEHTHPOBAHUE IEATEIBHOCTH

KOJUIETHATHHBIX OPTaHOB.

ITpaktugeckas pabora Ne 5. Opopmiaenue HHGOPMATMOHHO-CIIPABOYHOH TOKYMEHTALIMH.
Tema 2.2 Copaeprxanue y4e0HOro MarepHaa:
Odopmaenue IIpakTH4eckoe 3aHATHE 2
OpraHu3aIHOHHO- [Mpaktuueckas pabora Ne 6. OcHOBHBIE TpYIINbl OpraHU3aLMOHHO-PACIIOPSIATEILHBIX
pacnopsiuTeaIbHOMI JIOKyMEHTOB. XapaKTEpPUCTHKA U COCTAaB OPTraHU3AIMOHHBIX JIOKYMEHTOB (yCTaBa, IIOJIOKEHHS,
MOKYMEHTAMH. HUHCTPYKIMH, JOJDKHOCTHOM HHCTPYKIHMH), TpeOoBanus K odopmieHMIO. XapaKTepHCTHKA H

COCTaB pacCIOpPSTUTEIBHBIX JOKYMEHTOB (IIOCTAHOBJIEHHS, IPHKAa3a, PENIEHHs, PACIOpPsKEHHs,

yKasaHus), TpeOOBaHUS K UX 0OPMIICHUIO.

[ToHsiTHE NMOUIMHHMKA, KOIMH, BBITMCKH, MyOimKaTa. Buapl KOMMH JIOKyMEHTOB, OCOOCHHOCTH

3aBepeHuss KOMWUI ¥ BBIIMCOK HOTApUalbHBIMU KOHTOPaMM M JOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMU

OpraHu3alHyi.

[MTpaxkTuaeckas pabota Ne 7. OdopmiieHHe OpraHu3aluOHHO-PACIOPAAUTEILHON JOKYMEHTALAH.

CamocTosiTenbHas paboTa 00yJaromuxcs

CocrapneHue IPUKA30B, PACIIOPSIKEHUHN. 3
Tema 2.3 Copneprxanue yueOHOro MaTepHuaa: 3
Odopmienue IIpakTHYyecKkoe 3aHsATHE
KaJpoBoH IMpaxkTuueckas pabora Ne 8. 3asgBieHMs M IpHKa3hl IO JHYHOMY cocTaBy. JIn4ymas xaprodka
AOKYMCHTANHH. dopmsl T-2 U IMYHEIE JeIIa.

[TpakTraeckas padota Ne 9. Odopmienne KagpoBoH JOKYMEHTAIUH.
Tema 2.4 Copeprxanue yueOHOro MaTrepuasa:

JloroBopHo-npaBoBasi

IIpakTHYecKO€ 3aHATHE

(8]

AOKyMEHTaHA. [Tpaktuueckas padora Ne 10. ITonsitue noroBopa. OcHOBHBIE pasziennl J0rosopos. Ilopsmox
ohopMIIeHHsI TPYAOBOT'O JIOTOBOPA, JOTOBOPA IOCTABKH, 0I0BOPA KYIUIM-TIPOIAXKH.
[TpaxkTuyeckas padota Ne 11. OdpopmiieHre JOroBOpoB.
Tema 2.5 Copaeprxanue y4e0HOro Marepuasa:
IIperen3nonHo- IIpakTHyeckoe 3aHATHE 3
HCKOBaA ITpakTrgeckas padora Ne 12. OCHOBHBIE PEKBH3UTHI H HOPAAOK OQOPMICHHS IPETEH3MMH, OTBETOB
AOKYyMCHTAUNSA Ha mperensuio. IOpunmyeckas cnyx0a, BBIIONHSIOMAS IIPETEH3HOHHO-HCKOBYIO paboTy Ha

npeanpusTan. JKypHal perucTpalyiy IpeTeH3Hi.




INopsimox odopmileHHs] HCKOBBIX 3asBICHUI U NIpEJCTaBICHIE UX B APOUTPAXKHBIN CYIL.

ITpaxkTryeckas padota Ne 13.0dopmiieHue NpeTeH3HOHHO-UCKOBON JOKYMEHTAIIUH. 6
Pa3pen 3. Opranusanus padoThl ¢ JOKYMEHTAMH ¢ OPraHu3aluaXx (y4peKIeHus X)
Tema 3.1 Coneprxanne y4eOHOro MmarepuaJa:
Texnomorus 1 | Yopasnenue u nenonpousBoacTBo. OprannzaunoHuble Gpopmsl genonpon3BoacTea. Ciyxda 2 2
OpraHu3aLHH JIOKYMEHTAI[HOHHOI'O O0eCIIeYeHusl YIpPaBIE€HHs, OCHOBHAas 3ajada, (yHKLIUH, TUIIOBHIE
JOKYMEHT0000poTa B CTPYKTYpBI, JODKHOCTHOH cocTaB. Permamenrtanus pabotel cimyx0br JIOY. Ilpumepnoe
OpraHu3anHsax IIOJIOKEHHE O CIIy’k0e JIOKYMEHTAllMOHHOTO OOeCIeueHUs! YIPaBIECHUS M JIOJKHOCTHEIE
(yupexaeHusix) WHCTPYKITUH.
Tema 3.2 Copep:xkanue y4e6HOro MaTepHalia:
Ocobennoctu IIpakTH4eckoe 3ausATHE 3
ACJONMPOU3BOACTBA O | [TpakTuyeckas pabora Ne 14. Ilomstus npemnosxeHus, 3asBieHus U xanoObl. Ilpuem u 4
00pameHHsIM rPaKAAH perucTpaums nuceM rpaxzaas. PaccMoTpeHue U pa3peleHue MIUCceM, CPOK pacCMOTPEHUs. AHAIN3
H KOHQHACHUHANLHOTO | yjceM IpaKIaH.
ACJIONPOU3BOACTBA KoundunenmuansHoe nenonpou3BoAcTBo. [ pud orpannyenus 1octyna K JOKyMEHTY.
ABTOMaTH3UPOBAHHBIE CUCTEMBI PAabOTHI € JOKyMeHTaMu. Cpe/icTBa U3TOTOBIEHUS, KOIIMPOBAHUS
¥ pa3MHOXeHUs JoKyMeHTOB. Opranuzanus pabodynx MecT.
ITpakTrueckas padora Ne 15. Odopmiierue oOpameHuit rpaxxaas. 6
Tewma 3.3 Copeprxanue y4eOHOro MaTepuasa:
Cucremaruszauus IIpakTHueckoe 3aHsITHE
AOKYMEHTOB, [Tpaktnueckas pabora Ne 16. Ilomstre moxymeHTOOOOpoTa. OOLIME NPHUHIUIBI OpPraHU3aIHK 6 3
¢opmupoBanHe HX B | noxymMeHTOOGOPOTA, €ro OCHOBHBIC OJTANbl: TPHEM W IepBMYHAsS 0OpaGoTKa [OKYMEHTOR;
Aena M nepenada B | pacripenielieHHe MOCTYNUBIIMX JTOKYMEHTOB; PETHCTpallis JOKYMEHTOB U IPEABAPUTEIBHOE HX
APXMB OpraHu3alHH. pPacCMOTPEHUE; pPacCMOTPEHUE IOKYMEHTOB PYKOBOJICTBOM OpraHu3aluy (y4pekaeHus) Hu
HalpaBlIeHUE HMX Ha HCIOJHEHWE;, HCIOJHEHWE XM KOHTPOIb 32 MCIIOJIHEHHEM JIOKYMEHTOB;
TeKylllee XpaHeHUe JJOKYMEHTOB.
Homenknatypa nen. O6paboTka fen Ui MOCIEAYIONIEro XpaHeHMs. OKCIepTu3a LEeHHOCTH
JOKYMEHTOB, oopMIIeHHE Iell, cocTaBleHue onucedl. Cnaga nen B apXuB.
CamocrosTensHas padoTa 00y yaromuxcs
[loxroroska k quddepeHIpoOBaHHOMY 3a9eTy 2 L.
JuddepenuupoBanHblii 32a4ET 2 3

Beero

86




3. YCJIOBHUSI PEAJIN3ALIMH PABOYEN IMPOI'PAMMBI YYEBHOI
JAUCIATTIINHBI
3.1. TpeboBanus K  MHHUMAJbHOMY  MAaTepHaJbHO-TEXHHYECKOMY
obecrnevYeHuIo
Peanmuzanust mporpamMmbl AUCIHHUIUIMHBEL TpeOyeT Hamumuusi ydeOHoro kabunera
JlokyMeHTalMoOHHOE ofOecreuenue yIpaBlIeHusl.

O6opynoBanue yueGHOro kabunera:
— paboune MecTa 10 KOJIMYECTBY 00ydarolXcs;
— pabouee MeCTO IpernogaBaTes;
~ KOMIUIEKT y4eOHO-MeTOAMUeCKON JOKYMEHTALINN;
— HaIJIAHbIE TOCOOUS: pa3/laTOuHbI MaTepual;
— BHJIEOTEKa II0 KypCy;
— y4eOHbIe (PUIBMBI 10 HEKOTOPBIM paszenaM JUCLUILIUHEI,
— IIporpamMma I10 KOMIIBIOTEPHOMY TECTUPOBAHHUIO.

Texuuveckue cpeacTBa 00yUeHus:
- KOMITBIOTEP, MYJIbTUME/IMA KOMITUIEKC, MHTEPaKTHUBHAS 1OCKa

3.2. UudopmaunonHoe obecrneyeHue

Nudopmanmonnoe  obecriedenre  oOydeHUsS  COAEPXKHUT  IepedeHb
pPEKOMEHIyeMbIX YyueOHBIX u3naHui, VIHTepHeT-pecypcoB, AONMOIHUTENLHOMN
JIUTEPATYPBHIL.

OcHoBHBbIE HCTOYHHKH

1. bapuxun, A. b. Kagposoe menmonpoussojctso. IlpaxTuueckoe mnocobue /
A.b. bapuxuH. - M.:  Kuwxusiii mup, 2019.

2. bacakoB, M.U. JloxymeHTalnmoHHOe oOecnedyeHue ympasinenus / M.
bacakos. - M.: KuoPyc menua, 2022.

3. Kupcanoa, M.B., Axcenos, I0.M. Kypc nmenonpoussomcrBa. — M.:
NH®PA-M; Hosocubupck: Cubupckoe cornamenue, 2020.

4. Kysueuos, W.H. JloxymeHTanmoOHHOe  oOecrnedeHre  yIpaBlICHUS.
JlokyMeHTOOOOpOT M AENOonpou3BOJACTBO: YueOHuxk u mpaktukym / W.H.
Kyzuenos. - Jlto6epusi: FOpaiit, 2019.

JonoauurenbHble HCTOYHUKM:
1. JKypnan «/lenonpousBoacTsoy.
2. Kypuan «Cexkperapckoe J1eJIo».
3. KypHan «Y1ipaBiieHre IepcoHaTIoOM.

HNuTepuer-pecypcebl
1. CnpaBounas IpaBoBast cucreMa  «Koncymprant  mmocy:http://
www.consultant.ru
2. CnpaBounas cucrema «["apanTy. http://www.aero.garant.ru



4. KOHTPOJIb ¥ OIIEHKA PE3YJIHTATOB OCBOEHUS YYEBHOM
JTACIHUATITHBI

KOHTpOJ'Ib H OII€HKa pPE3YyJIbTaTOB OCBOCHHUS yqe6Hoﬁ JUCITUITIIMHbBI

OCYHICCTBIIAACTCA  IIpeIiogaBaTeyieM B IIPOLCCCE IIPOBCACHUA TIPaAKTHUYECKUX

3aHATUH, JabopaTopHbeIX padoT,

TECTUPOBAHUA,

a TakKXe

BBIITOJTHEHUST 00YYarOIIMMICS WHIUBUIY ATBHBIX 3aJaHUH, NCCIIeI0BaHHH.

PesynpTaTsl
NpUOOpEeTEHHBIE  YMEHHUs,
podecCHOHATbHBIX KOMITETEHLIUH.

Ha TnpuobpereHre  OOIIUX

B pesyibTare

OOydYeHMs] pacKphIBAIOTCS 4Yepe3 YCBOCHHBIE 3HAHUS U
HarpaBJIeHHbIE

u

PesyabTaTnl 00yueHust
(OcBOEHHBIE YMEHMUS, 3HAHUS,
KOMITIETEHIIUHN )

PopMbI 1 METOABI KOHTPOJISI H
OlleHKH pe3yJibTaTOB 00yUYeHHU s

YMmeunus:

- IIPUMEHSTh Ha IpaKTHKe
rOCy/IapCTBEHHBIE  CTAaHIApTHI, JpyTrue
HOPMaTUBHO-METOINYECKUE JTOKYMEHTHI,
peraaMeHTUpPYIOIIHe OpraHu3aLHUIO
JIOKYMEHTAI[HOHHOT'O obecrieyeHus
yIIpaBJICHHUS],

OkcrepTHast oleHka xa paboToi
oOyyJarolmmxcst Ha IPaKTUYECKUX
3AHSITHIX.

- COCTaBJIATH U IIPABUIIBHO O(POPMILITH
OCHOBHBIE  BHJBI  OPraHU3ALMOHHO-
PacOpSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB;

Ornenka BBITIOJIHEHUS

MPaKTUIECKUX padoT.

- opopMIISITE MH(POPMAIMOHHO-
CIPAaBOYHYIO JOKYMEHTALHUIO;

AHanu3 TpemIOKEHHBIX ITOHITHM
110 U3y4aeMOU Teme.

- 0(OPMIISITEH KaJPOBYIO JOKYMEHTAIHIO;

DKcrnepTHasi OUEHKa pPe3ylIbTaToB
NesITeIbHOCTH  O0ydaroImmxest B
polecce OCBOECHHSI
00pazoBarTebHON IPOrpPaMMBI.

ee 00paboTku;

- oGopMIIATH IIPETEH3MOHHO-UCKOBYIO | DKCIIEpTHAsT OLIEHKAa pPe3yJIbTaToB

JIOKYMEHTALIHIO. IEeSTeJIbHOCTH O0yYaroluxcs Ipu
odopMIIeHUN IIPETEH3UOHHO-
HUCKOBOM JIOKYMEHTAIUH.

3nanus:

- TEPMHUHOJIOTHIO B obnactu | Ouenka BBIIIOJIHEHU ST

NOKYMEHTALIMOHHOTO ofecrieueHus! | IpakTUIeCKUX padorT.

yIIpaBJICHUSI,

- HOpPMAaTUBHBIE JIOKYMEHTBI, | DKCIIepTHasl OILIEHKa pe3yJIbTaToB

pPErJIaMEHTUPYIOIIME  COCTaBJIGHHE U | ACSATENBHOCTH  OOydarolmxcs B

opopMIIeHHE TOKYMEHTAIlMU U TOPSJIOK | IIpolecce OCBOECHMUS

00pazoBaTesIbHON IPOrpaMMBL.

- TpaBUJla COCTaBIEHUS U O(POPMIICHUS
OpraHM3aIlMOHHO-PACIIOPS AU TETHHBIX
JTOKYMEHTOB, BXOISIIIINX

B

AHali3 TpPe/UIOKEHHBIX I[TOHATHIA
10 U3y4aeMOM TeMe.
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YHADUIPOBAHHYO cucTemy
OpraHu3alMOHHO-PACIIOPS AU TEIILHBIX

JIOKYMEHTOB, YHUPHUITTPOBAHHYIO
CUCTEMY IIEPBUYHON YUETHOM
JOKYMEHTAIlUd B YacTH JOKYMEHTALUU

10 YUeTy TPpYIa;

-  TOPSAOK TIPOBEHEHUS IKCIEPTU3BI
LIEHHOCTHU JOKYMEHTOB U IOATOTOBKH JIeJl
K apXUBHOMY XPaHEHHUIO.

TectupoBanue.

- TEXHOJIOTUIO opranuzanuu | OpoHTaIBHBIN OIPOC.
JOKyMeHTOOOOpOoTa B Opram3aiusx | MHIMBHIyambHBIA OTIPOC.
(YUpexIeHusx).

Oﬁume KOMIICTCH I M

OK 01. BsiOupars cmnocoObl perieHus
3aja4 NMpoQeCCUOHANBHON NesITeTbHOCTU
IIPUMEHUTEIHHO K PasIuIHBIM
KOHTEKCTaM.

DKcrepTHas OUEHKa JIeMOHCTPAIIHsI
uHTEpeca K Oymy1uei
CIEIUATbHOCTH,

IPo(heCCHOHATIEHOM JIeSITeIbHOCTH.

OK 03. IlmanupoBaTh U peaju30BBIBATH
COOCTBEHHOE  IpodecCHOHaIbHOE |
JTMYHOCTHOE pa3BUTHE,
IPeIPUHUMATEIBCKYIO JIESTENBHOCTh B
npodeccuoHaTLHON cepe,
UCIIOJB30BaTh 3HAHUs 10 IPaBOBOW U
(GuHAHCOBO! I'PaMOTHOCTH B Pa3IMYHBIX
JKU3HEHHBIX CUTYyaIUsIX.

Orenka KOMMy}II/IKaTHBHOﬁ
JeATECIbHOCTH o6yqammer00ﬂ B
npolrecce . OCBOCHHUA

o0pazoBaTeabHOU MPOrpaMMBI.

OK 04. OddexrurHo | Ouenka NesTeIIbHOCTH
B3auMoOzieiicTBOBaT, U paboraTh B | O0ywaroumxcs B KOMaHJHOM,
KOJUIEKTHBE U KOMaH/IE. KOJUIEKTUBHOM padoTe.

OK 05. OcymectBusite ycTHyio u | OueHka BBITIOJHEHUS
UCHMEHHYIO KOMMYHUKAIIHIO Ha | MPaKTHYECKUX padoT.
roCyJapCTBEHHOM  si3bike  Poccuiickoit

Qenepanun ¢ y4eToM ocoOeHHOCTEH
COLIMAIBHOIO U KYJIBTYPHOI'O KOHTEKCTA.

OK 09. [Tonp30BaThCA
po(eCCHOHATHHON TOKYMEHTAalueH Ha
rocy1apCTBEHHOM u MHOCTPAHHOM
SI3BIKAX.

DKcrmepTHasl OIIEHKa pe3yJbTaToRB
JESTeIGHOCTH ~ O0ydaloumxes: B
mpoiiecce OCBOCHUS
o0pazoBareapHON IPOrpaMMmBl.

IIpodeccuoHaibHbIe KOMIIETEHIIUM:

I1IK 1.3. Bnagets HaBBIKAMHA OATOTOBKH
IOPUIMYECKUX TOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE
C HCIIOJB30BaHUEM HH(POPMAITHOHHBIX
TEeXHOJIOTUH.

Ouenka JIesITeIbHOCTH
oOywarommmxcst npu pabore ¢
UCITIOJIF30BaHUEM

HHGMOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.
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