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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙПРОГРАММЫУЧЕБНОЙ
дисциплины

«ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ЮРИДИЧЕСКОЙ
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1.1. Цельи место дисциплины в структуреобразовательнойпрограммы

Цель дисциплины «ОП.05 Информационныетехнологии в юридической
деятельности формированиепредставленийо практическом применении
информационныхтехнологий в юридическойдеятельности.

Дисциплина«ОП.05 Информационныетехнологии в юридическойдеятельности»
включена в обязательнуючасть общепрофессиональногоцикла образовательной
программы.

1.2. Планируемыерезультаты освоения дисциплины

Результатыосвоения дисциплины соотносятся с планируемымирезультатами
освоения образовательнойпрограммы, представленнымив матрице компетенций
выпускника(п. 4.3.3 ПОП-П).

В результатеосвоения дисциплины обучающийсядолжен:

Код
ок, пк
ок 01

ок 02

Уметь

Выявлятьи
эффективноискать
информацию,
необходимуюдля
решениязадачи
и/или проблемы,
определять
необходимые
есу сы.

Определятьзадачи
для поиска
информации;
определять
необходимые
источники

информации;
планироватьпроцесс
поиска;
структурировать
получаемую
информацию;
выделять наиболее
значимое в перечне
информщии;
оценивать
практическую

Знать

Основныеисточники
информациии ресурсы
для решениязадач и
проблемв

профессиональноми/или

социальном контексте.

Номенклатура
информационных
источников, применяемых
в профессиональной
деятельности;приемы
структурирования
информации;формат
оформлениярезультатов
поиска информации,
современныесредстваи

устройства
информатизации;порядок
их примененияи
программноеобеспечение
в профессиональной
деятельностив том числе
с использованием

Владетьнавыками
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значимость
результатовпоиска;
оформлять
результатыпоиска,
применять средства
информационных
технологийдля
решения
профессиональных
задач; использовать
современное
программное
обеспечение;
использовать

цифровыхсредств.

различныецифровые
средствадля
решения
профессиональных
задач,

2. СТРУКТУРАИ СОДЕРЖАНИЕДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Трудоемкостьосвоения дисциплины

Наименованиесоставных частей
дисциплины

Учебныезанятия
Самостоятельнаяработа
Промежочная аттестация
Всего

Объем в часах
82

82

В т.ч. в формепракт.
подготовки

2.2. Примерноесодержаниедисциплины
Наименованиеразделов и

тем
Примерноесодержаниеучебногоматериала, практическихи

лабо ато ных занятий
Раздел1. Базовые п ог аммные п од кты в п о ессиональной деятельности.
Тема 1.1.Обработка
текстовой информациив MS
Word

Тема 1.2. Технология
использования электронных
таблиц.

Содежание
Текстовые редакторы как один из видов прикладного
программного обеспечения. Создание, редактирование и
форматированиедокументов,
подготовка к печати. Созданиетекстовых документовсложной
структуры.

Нумерациярисунков и таблиц.Созданиеоглавления, списка
иллюст аций.
В том числе п актическихзанятий
Практическоезанятие N21-5 Подготовкатекста к печати.

Форматированиетекста, вставка номеровстраниц, колонтитулов,
п ове ка п авописания, п едва ительныйп осмо док мента.

Содежание
1. Назначениеэлектронныхтаблиц.Связьлистов и книг.
Расчёты, использование нкций.Об аботкаданных.
В том числе п актических и лабо ато ных занятий
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Практическоезанятие N26-10 Созданиеи редактированиетаблиц:
формул,
использование математических, статистических и финансовых
функций.
Пос оение диаг амм. Об аботкаданных.

Раздел2. Технологиипоиска ин о мации в ю идическойдеятельности.
Тема2.1. Справочно-
правовые системы как
средствопоиска
юридическойинформации.
Общаяхарактеристика
справочно-правовой
системы
«КонсультантПлюс»
Тема2.2. Общая
характеристикасправочно-
правовойсистемы <<Гарант»

Тема2.3. Общая
характеристикасправочно-
правовойсистемы «Кодекс»

Тема2.4.Интегрированный
полнотекстовый банк
правовойинформации
«ЗаконодательствоРоссии»

очная аттестация
Всего:82 часов

Содежание
1. Понятиеи свойствасправочно-правовойсистемы. Поиск
юридическойинформациив справочно-правовыхсистемах.
Справочно-правоваясистема «КонсультантПлюс»:интерфейс
п о аммы, основные п иёмы аботы.
В том числе п актических и лабо ато ных занятий
Практическоезанятие N9.1 1-20 Работа со справочно-правовой
системой«Конс льтантПлюс».
Содежание
1. Справочно-правоваясистема «Гарант»:интерфейспрограммы,
основные п иёмы аботы.
В том числе п актических и лабо ато ных занятий
Практическоезанятие N221-30 Работа со справочно-правовой
системой ант».

Содежание
1. Справочно-правоваясистема «Кодекс»:интерфейспрограммы,
основные п иёмы аботы.
В том числе п актических и лабо ато ных занятий
Практическоезанятие N931-36 Работа со справочно-правовой
системой«Кодекс».
Содежание
1. Интегрированныйбанк«ЗаконодательствоРоссии»:основные
п иёмы аботы.
В том числе п актических и лабо ато ных занятий
Практическоезанятие N237-39 Работас интегрированнымбанком
«ЗаконодательствоРоссии».

З.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническоеобеспечение

Кабинеты «Общепрофессиональныхдисциплин и профессиональныхмодулей»
оснащенные в соответствии с приложениемЗПОП-П. Оснащение:Интерактивнаяпанель,
компьютеры, с установленным программнымобеспечением, в том числе программа
«КонсультантПлюс», место для инвалида, колонка для слабослышащих, столы, стулья.

3.2. Учебно-методическоеобеспечение

Дляреализациипрограммыбиблиотечныйфондобразовательнойорганизации
должен иметь печатные и/или электронныеобразовательныеи информационныересурсы
для использования в образовательномпроцессе.Приформированиибиблиотечногофонда
образовательнойорганизациивыбираетсяне менее одного издания из перечисленных
ниже печатных изданийи (или) электронныхизданийв качестве основного, при этом
список может бытьдополнен новыми изданиями.
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3.2.1. Основныепечатныеи/или электронныеиздания
1. Информационныетехнологии в юридическойдеятельности: учебникдля

среднегопрофессиональногообразования/ П. У. Кузнецов[и др.]; под общейредакцией
П. У. Кузнецова.— 3-е изд., перераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт, 2023. — 325
с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06989-1. — Текст:электронный//ОбразовательнаяплатформаЮрайт[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/

2. Информационныетехнологии в юридическойдеятельности: учебники
практикумдля среднегопрофессиональногообразования/ Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов,
Н. В. Пальянова, С. Г. Чубукова;ответственный редаюгорС. Г. Чубукова.3-е изд.,
перераб.и доп. — Москва:ИздательствоЮрайт, 2023. — 314 с. — (Профессиональное
образование). ISBN 978-5-534-00565-3. — Текст: электронный// Образовательная
платформаЮрайт[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511841

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКАРЕЗУЛЬТАТОВ

Результатыобучения
Знает:
основные источники

информациии ресурсыдля
решениязадач и проблемв

профессиональноми/или

социальном контексте. Знает
номенклатуру
информационных
источников, применяемыхв
профессиональной
деятельности;приемы
структурирования
информации;формат
оформлениярезультатов
поиска информации,
современныесредстваи
устройстваинформатизации;
порядоких примененияи
программноеобеспечениев
профессиональной
деятельности в том числе с

использованиемцифровых
с едств.
Умеет:
выявлять и эффективно
искать информацию,

необходимуюдля решения
задачи и/или проблемы,
определятьнеобходимые
ресурсы.Умеетопределять
задачи для поиска
информации;определять
необходимыеисточники
информации;планировать
п оцесс поиска;

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Показателиосвоенности
компетенций

Глубокоеи прочноеусвоение
программногоматериалакурса,
исчерпывающее,
последовательное, чёткое и
логически стройноеего

изложение, демонстрациятесной
связи теориис практикой,

отсутствиезатрудненийпри
решениизадач, приответах на
вопросы, отсутствиезатруднений
привидоизменении заданий,

правильноеобоснованиепринятых
решений.

Глубокоеи прочноеусвоение
программногоматериалакурса,
исчерпывающее,
последовательное, чёткое и

логически стройноеего

изложение, демонстрациятесной
связи теориис практикой,
отсутствиезатрудненийпри
решениизадач, при ответах на
вопросы, отсутствиезатруднений
при видоизменении заданий,

Методыоценки

Экспертноенаблюдение
выполнения практическихработ

Экспертноенаблюдение
выполнения практическихработ

п авильное обоснованиеп инятых
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структурировать
получаемуюинформацию;

решений.
выделять наиболеезначимое
в перечнеинформации;
оценивать практическую
значимость результатов
поиска; оформлять
результатыпоиска,
применятьсредства
информационных
технологийдля решения
профессиональныхзадач;
использоватьсовременное
программноеобеспечение;
использоватьразличные
цифровыесредствадля
решенияпрофессиональных
задач.
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