
Компетенция Администрирование отеля (основная)

Наименование этапа Чемпионата Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству 
"Профессионалы" в 2025 г

Субъект РФ (регион проведения) Костромская область

Базовая организация расположения конкурсной площадки ОГБПОУ "Костромской торгово-экономический колледж"
Адрес конкурсной площадки г. Кострома, ул. Долматова, д. 25а
Даты проведения 24-28.02.2025
Главный эксперт Березкина Анна Ивановна
Электронная почта ГЭ Berezkina24anna@gmail.com

Телефон ГЭ 8-953-656-79-09
Технический администратор площадки Караваева Любовь Валерьевна
Электронная почта ТАП Karavaeva.luba@mail.ru

Моб.телефон ТАП 8-910-802-80-55
Количество конкурсантов (команд) 5
Количество рабочих мест 6
Количество экспертов (ГЭ+ЭН+ИЭ+РГО(итоговый 
этап)+МЭ(финал)) + ТАП 8

ЭН - эксперт-наставник

ГЭ - главный эксперт

ИЭ - индустриальный эксперт

РГО - руководитель группы оценки

МЭ - международный эксперт

ТАП - технический администратор площадки

mailto:Berezkina24anna@gmail.com
mailto:Karavaeva.luba@mail.ru


№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
5 Стол письменный (800*600*750 мм. ЛДСП). мебель 1 шт 3

6 Офисный стул (Ширина: 54 Глубина: 61 Высота: 
80)

мебель 1 шт 10

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
1 Стол письменный (1200*600*750 мм. ЛДСП). Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 10

2 Офисный стул (Ширина:50 Глубина: 50 Высота: 
80) Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 12

3 Зеркало В полный рост напольное Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 2

4 Запираемый шкафчик (локер) Ширина :300мм Глубина :500мм 
Высота :1830мм Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 8

5 Мусорная корзина 10 л. 1 2

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
6 Огнетушитель Огнетушитель углекислотный Охрана труда 1 шт 2

7 Кулер 19 л (холодная) Охрана труда 1 шт 1
Возможна замена на 
бутилированную питьевую 
воду в свободном доступе

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

1

Моноблок Intel(R) Core(TM) i3-9100 CPU @ 
3.60GHz   3.60 GHz 8,00 ГБ (доступно: 
7,87 ГБ) A4237CCF-9558-4172-84E7-
F9DB05D1FBD4 00330-80948-89461-
AA729 64-разрядная операционная 
система, процессор x64

Оборудование IT 1 шт 1

2 Манипулятор типа мышь Бесроводная лазерная Оборудование IT 2 шт 1

3 МФУ Печать, копирование, сканирование Оборудование IT 1 шт 1

4 Запасной картридж для МФУ  2000 стр. Оборудование IT 2 шт 2
5 Флэш-накопитель 8GB Оборудование IT 1 шт 1
6 Стол письменный (1200*600*750 мм. ЛДСП). Мебель 1 шт 3

7 Офисный стул (Ширина:50 Глубина: 50 Высота: 
80) Мебель 1 шт 9

8 Мусорная корзина 10 л. 1 шт 1

9 Стеллаж

(ШхГхВ) 2000х500х2000
металлический,
5 полок

Мебель 1 шт 1

10 Мусорная корзина 10 л. 1 шт 2

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
11 Огнетушитель Огнетушитель углекислотный Охрана труда 1 шт 1

12 Кулер 19 л (холодная) Охрана труда 1 шт 1
Возможна замена на 
бутилированную питьевую 
воду в свободном доступе

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
1 Стол письменный (1200*600*750 мм. ЛДСП). мебель - модуль 3

2 Офисный стул (Ширина:50 Глубина: 50 Высота: 
80)

мебель - шт 6

3 Чемодан 60 литров, на колесах оборудование - шт 1
4 Сумка дорожная (ручная кладь) до 30 литров оборудование - шт 1

№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
5 Кулер 19 л (холодная) Охрана труда 1 шт 1

Подведение/ отведение ГХВС (при необходимости): не требуется
Подведение сжатого воздуха (при необходимости): не требуется

Охрана труда и техника безопасности

Комната Актеров

Складское помещение не требуется 

Охрана труда и техника безопасности

Покрытие пола: линолиум  - 40 м2 на всю зону

Контур заземления для электропитания и сети слаботочных подключений (при необходимости) : не требуется
Покрытие пола: линолиум  - 40 м2 на всю зону
Подведение/ отведение ГХВС (при необходимости): не требуется
Подведение сжатого воздуха (при необходимости): не требуется

Комната Экспертов (включая комнату Главного эксперта) (оборудование, инструмент, мебель) (по количеству экспертов)
Требования к обеспечению зоны (коммуникации, площадь, сети, количество рабочих мест и др.): 
Площадь зоны: 40 м.кв. (5*8 метров)
Освещение: Допустимое верхнее искусственное освещение 400 люкс 
Интернет : Подключение  ноутбуков к беспроводному интернету (с возможностью подключения к проводному интернету) 	
Электричество: подключения к сети  по 220 Вольт
Контур заземления для электропитания и сети слаботочных подключений (при необходимости) : не требуется

Охрана труда и техника безопасности

Площадь зоны: 40 м.кв. (5*8 метров)
Освещение: Допустимое верхнее искусственное освещение 400 люкс 
Интернет : Подключение  ноутбуков к беспроводному интернету (с возможностью подключения к проводному интернету) 	

Интернет : Подключение  ноутбуков к беспроводному интернету (с возможностью подключения к проводному интернету) 	

Количество рабочих мест: 6

Покрытие пола: линолиум  - 40 м2 на всю зону
Подведение/ отведение ГХВС (при необходимости): не требуется
Подведение сжатого воздуха (при необходимости): не требуется

Комната Конкурсантов (оборудование, инструмент, мебель) (по количеству конкурсантов)
Требования к обеспечению зоны (коммуникации, площадь, сети, количество рабочих мест и др.): 

Требования к обеспечению зоны (коммуникации, площадь, сети, количество рабочих мест и др.): 
Площадь зоны: 40 м.кв. (5*8 метров)
Освещение: Допустимое верхнее искусственное освещение 400 люкс 

Karavaeva.luba@mail.ru 8-910-802-80-55

ПРОЕКТ

Администрирование отеля (основная)
Основная информация о конкурсной площадке:

по компетенции

Адрес базовой организации: г. Кострома, ул. Долматова, д. 25а

Инфраструктурный лист для оснащения конкурсной площадки
Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству "Профессионалы" в 2025 г

Субъект Российской Федерации: Костромская область
Базовая организация расположения конкурсной площадки: ОГБПОУ "Костромской торгово-экономический колледж"

Электричество: подключения к сети  по 220 Вольт

Электричество: подключения к сети  по 220 Вольт
Контур заземления для электропитания и сети слаботочных подключений (при необходимости) : не требуется

Главный эксперт: Березкина Анна Ивановна Berezkina24anna@gmail.com 8-953-656-79-09

Общая зона конкурсной площадки (оборудование, инструмент, мебель)
Даты проведения: 24-28.02.2025

5Количество конкурсантов (команд): 
Количество экспертов (ЭН+ГЭ+ИЭ) + ТАП: 8
Технический администратор площадки: Караваева Любовь Валерьевна



№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

1

Моноблок Intel(R) Core(TM) i3-9100 CPU @ 
3.60GHz   3.60 GHz 8,00 ГБ 
(доступно: 7,87 ГБ) A4237CCF-
9558-4172-84E7-F9DB05D1FBD4 
00330-80948-89461-AA729 64-
разрядная операционная система, 
процессор x64

Оборудование IT 1 шт ( на 1 раб.место) 6

дополнительное место 
оборудовано для 
организации распечатки 
заданий

2 Манипулятор типа мышь Проводная/беспроводная 1 шт ( на 1 раб.место) 6
3 Принтер Черно-белая печать Оборудование IT 1 шт ( на 1 раб.место) 1
4 Таймер ноутбук Оборудование 1 шт ( на 1 раб.место) 1
5 Флэш-накопитель 8 GB Оборудование 1 шт 1

6 Офисный пакет приложений. OpenOffice программное 
обеспечение 1 шт ( на 1 раб.место) 5

7 Стол письменный (1200*600*750 мм. ЛДСП). Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 6

8 Офисный стул (Ширина:50 Глубина: 50 
Высота: 80) Мебель 1 шт ( на 1 раб.место) 6

9 Мусорная корзина 10 л. Оборудование 1 шт ( на 1 раб.место) 1

№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

10 Огнетушитель Огнетушитель углекислотный Охрана труда 1 шт 1

11 Кулер 19 л (холодная/горячая вода) Охрана труда 1 шт 1

12 Набор первой медицинской помощи

Коллективная для работников, 
комплектация согласно 
Приказу Минздравсоцразвития 
РФ № 169н

Охрана труда 1 шт 1

13 Спецодежда, спецобувь 1 шт
конкурсант 
привозит с 

собой

1

Моноблок Intel(R) Core(TM) i3-9100 CPU @ 
3.60GHz   3.60 GHz 8,00 ГБ 
(доступно: 7,87 ГБ) A4237CCF-
9558-4172-84E7-F9DB05D1FBD4 
00330-80948-89461-AA729 64-
разрядная операционная система, 
процессор x64

Оборудование шт - 1

2 Манипулятор типа мышь Бесроводная лазерная Оборудование шт - 1

3 МФУ печать, копирование, 
сканирование Оборудование шт - 1

4 Терминал для платежных карт
Функции: осуществление 
операций с платежными 
картами

Оборудование шт - 1 использование 
неработающего устройства

5 Телефон Радиотелефон на подставке Оборудование шт - 1 использование 
неработающего устройства

6 ЖК панель 42", интерфейс HDMI Оборудование шт - 1
11 Флэш-накопитель 8 GB Оборудование шт - 1
12 Денежный кассовый ящик 12 отделений Оборудование шт - 1
13 Бокс для подвесных папок Для папок размера А4 Оборудование шт - 2
14 Подвесная папка/регистратура Размер А4 Оборудование шт - 50

15 Мини-сейф Высота: 230мм, Глубина: 
250мм, Ширина: 300мм Оборудование шт - 1

16 Детектор денежных купюр Просмотровый Оборудование шт - 1
17 Устройство для имитации телефонного звонка Имитация телефонного звонка Оборудование шт - 1

18 Таймер Обратный отсчет, часы, 
минуты, секунды. Настольный Оборудование шт - 1 Размещается в поле зрения 

конкурсанта
19 Ключи-карта для электронных замков Магнитная пластиковая Оборудование шт - 10

20 Кейхолдер Плотная бумага, карман для 
карты-ключа Оборудование шт - 50

21 СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ ГОСТИНИЦЕЙ (АСУ) Travelline

Функции: Бронирование, учет 
заезда и выезда гостей, 
расчеты. Номерной фонд 
системы  30 номеров

Оборудование шт - 1

личные кабинеты 
оформляются не позднее 
чем за месяц до начала 
чемпионата

22 Стойка администратора
(ШхГхВ) 2200х600х1200 
(высота рабочего стола стойки 
950).

Оборудование шт - 1

23 Кресло для гостиной

Внутренняя ширина сиденья: 
450ммГлубина сиденья: 
400ммВысота спинки: 470мм, 
Макс. статическая нагрузка, кг: 
100

Мебель шт - 1

24 Стол журнальный металл, 1075х677х510 мм Мебель шт - 1
25 Шкаф стеллаж для документов полузакрытый (ШхГхВ) 802x432x1975 мм Оборудование шт - 1

26 Цветочная композиция из декоративных цветов Оформление и декор стойки 
регистрации Оборудование шт. - 1 Оформление и декор стойки 

регистрации

27 Зонт -трость Диаметр купола: 104см;Длина 
в сложенном виде: 89см Оборудование шт - 1

28 Подставка для зонтов
Округлой или прямоугольной 
формы Высота: 450мм, 
Глубина:50мм Ширина:50мм

Оборудование шт - 1

29 Торшер напольный пластик, высота 1500 мм. Оборудование шт - 1

31 Сувениры

Сувениры, отражающие 
региональные 
промыслы/ремесла, символика 
региона, творчество 
региональных мастеров, 
популярные в регионе 
сувениры и т.д.

Оборудование шт - 10

32 Стойка напольная для газет и журналов и сувениров Напольная Оборудование шт - 1

33 Журналы и газеты Актуальные местные и 
федеральные издания Оборудование шт - 5

34 Часы настенные Диаметр: 28 см Оборудование шт - 5

35 Комплект из 5 табличек под часы с названиями городов 
London, New-York, Tokyo, Moscow, Kostroma Размер таблички 20x7 см Оборудование шт - 1

36 Мусорная корзина 10 л. Оборудование 1 шт ( на 1 раб.место) 1

№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
41 Аптечка Охрана труда 1 шт 1

42 Огнетушитель Огнетушитель углекислотный Охрана труда 1 шт 1

43 Кулер 19 л (холодная) Охрана труда 1 шт 1
Возможна замена на 
бутилированную питьевую 
воду в свободном доступе

Зона Фронт - офис для работ предусмотренных в Модулях обязательных к выполнению (инвариант)  (1 рабочее место на 5 конкурсантов)  

ПРОЕКТ

Администрирование отеля (основная)
Основная информация о конкурсной площадке:

Инфраструктурный лист для оснащения конкурсной площадки
Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству "Профессионалы" в 2025 г

по компетенции

Субъект Российской Федерации: Костромская область
Базовая организация расположения конкурсной площадки:

Интернет : Подключение  ноутбуков к беспроводному интернету (с возможностью подключения к проводному интернету) 	
Электричество: подключения к сети  по 220 Вольт

Требования к обеспечению зоны (коммуникации, площадь, сети, количество рабочих мест и др.): 

ОГБПОУ "Костромской торгово-экономический колледж"
Адрес базовой организации: г. Кострома, ул. Долматова, д. 25а
Главный эксперт: Березкина Анна Ивановна Berezkina24anna@gmail.com 8-953-656-79-09

Количество конкурсантов (команд): 5

Даты проведения: 

Охрана труда и техника безопасности

24-28.02.2025
Количество рабочих мест: 6

Освещение: Допустимое верхнее искусственное освещение 400 люкс 

Подведение/ отведение ГХВС (при необходимости): не требуется
Подведение сжатого воздуха (при необходимости): не требуется

Рабочее место Конкурсанта (основное оборудование, вспомогательное оборудование, инструмент (по количеству рабочих мест)

Покрытие пола: линолиум  - 40 м2 на всю зону

Площадь зоны: 40 м.кв. (5*8 метров)

Контур заземления для электропитания и сети слаботочных подключений (при необходимости) : не требуется

Зона Бэк - офис для работ предусмотренных в Модулях обязательных к выполнению (инвариант)  (5 рабочих мест) 

Охрана труда и техника безопасности

Технический администратор площадки: Караваева Любовь Валерьевна Karavaeva.luba@mail.ru 8-910-802-80-55
Количество экспертов (ЭН+ГЭ+ИЭ) + ТАП: 8



№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

1 Папки с кольцами для бумаг формата А4, не 
менее 10 отделений расходные материалы 2 шт 2 _

2 Бумага для орг. техники (формат А4) уп (500л) расходные материалы 5 шт 5 _

3 Лотки для бумаг для бумаги А4, 
горизонтальные 4 отделения расходные материалы 3 шт 3 _

4 Стикеры Блок 100 ЛИСТОВ расходные материалы 1 шт 1 _

5 Блок для записей 90x90x90 мм белый 90x90x90 мм белый расходные материалы 1 шт 1 _

6 Файлы А4, 100 шт в уп. расходные материалы 1 шт 1 _

7 Коробка скрепок 33 мм. 100 шт. расходные материалы 1 уп 1 _

8 Карандаш (механический) HB расходные материалы 10 шт 10 _

9 Конверт 110*220 расходные материалы 20 шт 20 _

10 Подушка для смачивания пальцев 20 мл. расходные материалы 1 шт 1 _

11 Ручка шариковая на подставке Синяя расходные материалы 1 шт 1 _

12 Ластик Для удаления карандашных  
надписей расходные материалы 1 шт 10 _

13 Органайзер для канцтоваров
Отделения для ручек, 
ножниц, степлера, скрепок, 
скоб

расходные материалы 1 шт 1

14 Набор имитационных денежных купюр достоинством 
5000, 1000, 500, 100, 50 Купюры бумажные матовые расходные материалы 1 шт 1 _

15 Набор цветных фломастеров 12 цветов 24 цвета расходные материалы 2 шт 2 _

16 Пюпитр в виде дощечки с зажимом для бумаги А4 расходные материалы 10 шт 10 _

17 Набор табличек с цифрами цифры 0,1,2,3, наличие 
ручки расходные материалы 5 шт 5 _

18 Ножницы канцелярские 215 мм. расходные материалы 1 шт 1 _

19 Скобы для степлера, упаковка 1000 шт размер 26/6 расходные материалы 3 шт 3 _

20 Степлер

Количество пробиваемых 
листов:22лист, скобы 26/6, 
Наличие антистеплера, 
Глубина закладки бумаги: 
60мм

расходные материалы 3 шт 3 _

21 Ручки шариковые Цвет синий расходные материалы 20 шт 20 _

№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики

Вид Количество Единица измерения Итоговое 
количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)

1 Бумага для орг. техники (формат А4) уп (500л) расходные материалы _ уп 2 _

2 Скобы для степлера, упаковка 1000 шт размер 26/6 расходные материалы _ шт 2 _

3 Степлер

Количество пробиваемых 
листов:22лист, скобы 26/6, 
Наличие антистеплера, 
Глубина закладки бумаги: 
60мм

расходные материалы _ шт 2 _

4 Ручки шариковые Цвет синий расходные материалы 1 шт 10 _

№ Наименование Краткие (рамочные) 
технические характеристики Вид Количество Единица измерения Итоговое 

количество

Рекомендации 
представителей индустрии 
(указывается конкретное 

оборудование)
41 Аптечка Охрана труда 1 шт 2

42 Огнетушитель Огнетушитель углекислотный Охрана труда 1 шт 6

43 Кулер 19 л (холодная) Охрана труда 1 шт 2
Возможна замена на 
бутилированную питьевую 
воду в свободном доступе

Охрана труда и техника безопасности

Расходные материалы на всех конкурсантов и экспертов

ПРОЕКТ

Администрирование отеля (основная)
Основная информация о конкурсной площадке:

Рабочее место Конкурсанта (расходные материалы по количеству конкурсантов)

Количество рабочих мест: 6

Инфраструктурный лист для оснащения конкурсной площадки
Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству "Профессионалы" в 2025 г

по компетенции

Субъект Российской Федерации: Костромская область
Базовая организация расположения конкурсной площадки: ОГБПОУ "Костромской торгово-экономический колледж"
Адрес базовой организации: г. Кострома, ул. Долматова, д. 25а
Главный эксперт: Березкина Анна Ивановна Berezkina24anna@gmail.com 8-953-656-79-09

Количество конкурсантов (команд): 5

Даты проведения: 24-28.02.2025

Технический администратор площадки: Караваева Любовь Валерьевна Karavaeva.luba@mail.ru 8-910-802-80-55
Количество экспертов (ЭН+ГЭ+ИЭ) + ТАП: 8



№ Наименование Краткие (рамочные) технические 
характеристики Вид Количество Единица измерения Примечание 

1 нет
2
3
4
5
6

Инфраструктурный лист для оснащения конкурсной площадки
Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству "Профессионалы" в 2025 г

по компетенции
Администрирование отеля (основная)

Личный инструмент конкурсанта
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